TABLE DE SUIVI DU PROCESSUS D'ELABORATION DE LA DOCUMENTATION DU BUREAU

Statutau  31/12/2021
Processus du systéme de management Désignation du document Reference N° d’amendement Statut
Processus « Définir la stratégie et piloter le systéme |Manuel d’organisation du Bureau MAN- MSP -01 Amdt 00 —20/02/2021 Disponible
de management » Recueil des fiches de description d’emploi DOC- MSP -01 Amdt 00 —23/04/2021 Disponible
Code d’éthique et de conduite professionnelle DOC- MSP -02 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Document de pilotage du systeme de management DOC-MSP-03 — En attente
Plan stratégique de développement DOC-MSP-04 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Formulaire d’identification des ressources nécessaires a la réalisation des Disponible
L, FOR-MSP-01 Amdt 00 - 26/08/2021
activités du Bureau
Déclaration sur I’adhésion au Code d’éthique et de conduite professionnel FOR-MSP-02 Amdt 00 — 26/08/2021 Disponible
Formulaire de déclaration d’intéréts FOR-MSP-03 Amdt 00 - 26/08/2021 Disponible
Formulaire d’analyse de la déclaration d’intéréts FOR-MSP-04 Amdt 00 - 26/08/2021 Disponible
Processus « Evaluer les performances, contrler et |Procédure d’évaluation des performances et amélioration continue PRO-MCA-01 — En attente
améliorer le systéme de management » Table de suivi des indicateurs de performance DOC-MCA-01 = En attente
Planning d’audit/contréle et tableau de suivi DOC-MCA-02 — En attente
Tableau de suivi des non-conformités DOC-MCA-03 — En attente
Rapport d’audit interne et de contrdle DOC-MCA-04 = En attente
Formulaire de contréle de I'audité FOR-MCA-01 — En attente
Fiche de proposition des actions correctrices FOR-MCA-02 — En attente
Processus « Participer a I’élaboration des textes |Procédure de veille réglementaire, d’amendement des reglements, Disponible
N . PN . R T e eex . PRO-REG-01 Amdt 00 - 13/04/2021
reglementaires et législatifs en matiere de sécurité |d’identification et notification des différences a I’OACI
de laviation civile notamment sur les enquétes sur |Tableau de veille des publications de I’OACI DOC-REG-01 Amdt 00 - 13/04/2021 En cours d'élaboration
les accidents et incidents d’aviation » Tableau de suivi du processus d’adoption des textes En attente
N . o s DOC-REG-02 Amdt 00 - 13/04/2021
reglementaires/législatifs
Répertoire des textes réglementaires et législatifs LST-REG-01 Amdt 00 - 13/04/2021 En attente
Modéle de note de présentation FOR-REG-01 Amdt 00 - 23/04/2021 En attente
Processus « Réaliser et participer aux enquétes et |Manuel des politiques et des procédures d’enquétes MAN-REA-01 Amdt 00 —27/08/2021 Disponible
analyses de sécurité sur les accidents et incidents |Procédure d’organisation de la permanence H24 du Bureau PRO-REA-01 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
d’aviation » Procédure de gestion des risques liés au site de I’accident/incident PRO-REA-02 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Go-Team Roster DOC-REA-01 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Tableau de suivi des enquétes DOC-REA-02 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Tableau de suivi des échéances de vaccination des enquéteurs DOC-REA-03 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Tableau de suivi de la validité des titres de voyage des enquéteurs DOC-REA-04 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Mandat du groupe/sous-groupe d’enquéte DOC-REA-05 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Note de terrain DOC-REA-06 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Rapport du groupe/sous-groupe d’enquéte DOC-REA-07 Amdt 00 —27/08/2021 Disponible
Guide de rédaction du rapport final d’enquéte de type OACI DOC-REA-08-A Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Modeéle de rapport final d’enquéte de type OACI DOC-REA-08-B Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Tableau de suivi des recommandations de sécurité DOC-REA-09 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Techniques de prélevement des indices DOC-REA-10 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Tableau de I’ACCREP pour le suivi des questions et réponses liées a Disponible
DOC-REA-11 Amdt 00 - 27/08/2021
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Tableau des commentaires du Bureau sur le projet de rapport d’enquéte DOC-REA-12 Disponible
glossaire général DOC-REA-13 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Formulaire de notification d’incident/accident d’aviation FOR-REA-01 En cours d'élaboration
Formulaire de notification d’incident/accident d’aviation aux organismes Disponible
3 FOR-REA-02 Amdt 00 - 27/08/2021
étrangers
Formulaire d’évaluation des risques liés au site de I’accident/incident FOR-REA-03 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Formulaire de consentement a la prise de vaccins FOR-REA-04 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Formulaire de restitution d’épave et des parties FOR-REA-05 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Questionnaire pour passagers FOR-REA-06 Amdt 00 —27/08/2021 Disponible
Déclaration des témoins FOR-REA-07 En cours d'élaboration
Checklist des actions immédiates apres notification d’un accident/incident LDV-REA-01 En cours d'élaboration
Checklist des actions a mener sur le site d’un accident/incident LDV-REA-02 En cours d'élaboration
Checklist d’événements d’une enquéte LDV-REA-03 En cours d'élaboration
Checklist de "enquéteur désigné LDV-REA-04 En cours d'élaboration
Liste des incidents graves LST-REA-01 Amdt 00 - 27/08/2021 Disponible
Liste d’adresses des services d’enquétes sur les accidents /incidents des Disponible
Etats membres de I’0ACI LSTREA-02
Répertoire des coordonnées des usagers de ’aviation civile et des services En cours d'élaboration
de IEtat LST-REA-03
Liste de présence pendant I’enquéte LST-REA-04 Amdt 00 —27/08/2021 Disponible
Liste des événements du systéme de gestion des enquétes LST-REA-05 En cours d'élaboration
Processus « Gérer les finances et la comptabilité » |Procédure de gestion des ressources financiéres PRO-SFC-01 En cours d'élaboration
Budget du Bureau DOC-SFC-01 Amdt 00 - 13/07/2021 Disponible
Processus « Gérer les ressources humaines » Procédure de planification stratégique du personnel PRO-SRH-01 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Liste du personnel du Bureau LST-SRH-01 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Liste d’enquéteurs et de spécialistes du Bureau LST-SRH-02 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Procédure de développement des compétences du personnel PRO-SRH-02 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Programme de formation des enquéteurs DOC-SRH-01-A Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Programme de formation du personnel d’encadrement et des métiers Disponible
DOC-SRH-01-B Amdt 00 - 26/02/2021
supports
Plan de formation annuel DOC-SRH-02-A Disponible
Plan de formation annuel du personnel support DOC-SRH-02-B Disponible
Tableau des compétences des enquéteurs du Bureau DOC-SRH-03 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
«Réservé » DOC-SRH-04 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Liste des formateurs et organismes de formations LST-SRH-06 Amdt 00 - 28/02/2021 Disponible
Plan de développement individuel des enquéteurs FOR-SRH-06-A Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Fiche d’évaluation du stagiaire FOR-SRH-07 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Fiche d’évaluation de la FCE — Compréhension de la tache FOR-SRH-08-A Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Fiche d’évaluation de la formation par le stagiaire FOR-SRH-09 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
Fiche de suivi de I’évaluation de la formation FOR-SRH-10 Amdt 00 - 26/02/2021 Disponible
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Fiche d’évaluation des compétences du personnel FOR-SRH-11 En attente
Proc.édure de gestion administrative des participants aux enquétes et de PRO-SRH-03 A 06 = PR Disponible
gestion des cartes d’enquéteurs

Processus « Gérer la communication » Manuel de communication MAN-COM-01 Disponible
Plan stratégique de communication DOC-COM-01 Disponible
Table de suivi des activités du plan DOC-COM-02 En cours d'élaboration
Planning des réunions du Bureau DOC-COM-04 En cours d'élaboration
Liste des réunions périodiques du Bureau LST-COM-01 En cours d'élaboration

Processus « Gérer la documentation et les archives » | Procédure de gestion documentaire PRO-SDA-01 Amdt 00 - 20/02/2021 Disponible
Table de suivi des courriers entrants DOC-SDA-01-A Amdt 00 - 01/09/2021 Disponible
Table de suivi des courriers sortants DOC-SDA-01-B Amdt 00 - 01/09/2021 Disponible
Compte rendu synthétique de réunion DOC-SDA-02 En attente
Liste des documents internes LST-SDA-01 Amdt 00 - 01/09/2021 Disponible
Répertoire des dossiers d’enquétes clos LST-SDA-02 En attente
Liste de présence LST-SDA-03 Amdt 00 - 20/02/2021 Disponible
Formulaire de demande d’élaboration/famendement des documents FOR-SDA-01 Amdt 00 - 20/02/2021 Disponible
Fiche de transmission de document FOR-SDA-02 Amdt 00 - 20/02/2021 Disponible

Processus « Gérer les ressources matérielles » Procédure de gestion du matériel et des équipements d’enquétes PRO-SRM-01 Amdt 00 — 08/03/2021 Disponible
Etat de besoins du Bureau en matériel et équipements DOC-SRM-01 Disponible
Planning de contréle du matériel/équipements du Bureau DOC-SRM-02 En attente
Liste du matériel et équipements du Bureau LST-SRM-01 En attente
Liste du matériel et des équipements d’enquéte LST-SRM-02 En attente
Contenu des Go-Bag standards LST-SRM-03 Amdt 00 - 08/03/2021 Disponible
Formulaire de demande du matériel et des équipements FOR-SRM-01 Amdt 00 — 08/03/2021 Disponible
Fiche de dotation du matériel et des équipements FOR-SRM-02 Amdt 00 - 08/03/2021 Disponible
Fiche de dotation initiale des enquéteurs FOR-SRM-03 Amdt 00 - 08/03/2021 Disponible
Fiche de dotation de la go-team en matériel et équipements d'enquéte FOR-SRM-04 Amdt 00 — 08/03/2021 Disponible
Fiche de dotation individuelle des membres de la go-team FOR-SRM-05 Amdt 00 - 08/03/2021 Disponible
Formulaire de contréle du matériel/équipements du Bureau FOR-SRM-06 En attente
Liste des besoins en équipements et matériel FOR-SRM-07 Amdt 00 — 08/03/2021 Disponible

Processus « Gérer le systéme informatique » Procédure de gestion du site internet PRO-SSI-01 En attente
Procédure de gestion de la base de données PRO-SSI-02 En attente
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